
Mitarbeiter (m/wd) 
Organisation & Mitgliederservice 
Mini Job / Nebenjob / Übungsleiter /  

Ort Ennepe Ruhr Kreis, Wuppertal 

Deine Aufgaben: 

Vorausschauende organisatorische Vorbereitung aller Angebote / Workshops/ Event und oder 

Fortbildungsveranstaltungen online oder in Präsenz. Dazu gehören: 

- die Vorbereitung und Besichtigung der Veranstaltungsorte einschließlich ggf. Organisation 

der Bewirtung in den verschiedenen Örtlichkeiten 

- die Verwaltung der Anmeldungen und Teilnehmerkommunikation 

- das Einrichten der virtuellen Fortbildungs-Meetings in MS Teams und Zoom und 

Begleitung der Teilnehmergruppen während der Fortbildungen 

- die Vorbereitung, Durchführung und Auswertung der Evaluation und Dokumentation, 

Teilnehmerlisten 

- das Briefing und Begleiten der DozentenInnen 

 

Ihr Profil: 

- Erfahrungen mit Begleitung von Kindern und Jugendlichen und von Kinderveranstaltungen  

- Herausragendes Organisationstalent sowie hohe Serviceorientierung und Termintreue 

- Erfahrungen mit Zoom wünschenswert 

- Stressresistent, flexibel und lösungsorientiert 

- Erfahrungen in der Führung von Elterngesprächen, Mitgliedergewinnung 

- Reisebereitschaft zwischen unseren Standorten 

- Bereitschaft zu Wochenendeinsätzen 

Da Capos als engagierter Arbeitgeber bietet seinen Mitarbeitern eine enge praxisorientierte Begleitung 

und viel Raum für eigene Kreativität und Ideeneinbringung: 

- einen unbefristeten Übungsleitervertrag 

- ein familiäres Arbeitsklima und flache Hierarchien 

- sehr gute Entwicklungsmöglichkeiten aufgrund unserer starken Expansion 

Wir verstehen uns als Dienstleister für unsere Mitglieder.  

Wenn Du dich um die Zufriedenheit unserer Mitglieder und DozentenInnen wie Expert*innen kümmern 

und das wachsende Angebotsprogramm unserer Akademie begleiten und unterstützen willst… …dann 

freuen wir uns über Deine Bewerbung mit Lebenslauf und unter Angabe der Gehaltsvorstellung an:  

bewerbung@da-capos.de  

 

Weitere Informationen finden Sie unter: www.ca-capos.de 

mailto:bewerbung@da-capos.de

